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PODSTAWY PRAWNE:

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty.

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

e Rozporzadzenie ministra edukacji narodowej i sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
I placowkach.

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach.

e Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.

e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy.

e Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach
i placowkach.

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

e Ustawa z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opickunczy.

e Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

e Ustawie o postgpowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r.

e Ustawia o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych z dnia 9 listopada 1995 r.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

e Ustawie o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 .

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie

ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot.
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Ustawa z 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo
oswiatowe.

Rozporzadzenie MEN z 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
I promowania ucznidéw i stuchaczy w szkotach publicznych.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobow
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
I turystyki

Ustawa Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie okreslenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapigcych
si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne.

Statut Szkoty Podstawowej Nr 1 im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jodlowej.
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PROCEDURA
KONTAKTOW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI

Kontakty rodzicow z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug harmonogramu

uzgodnionego z:

a) Radg Rodzicow, dotyczy spotkan ogdlnoszkolnych,

b) wychowawcami klas, dotyczy spotkan (zebran, konsultacji indywidualnych
uzgodnionych z rodzicami, wywiaddéwek, uroczystosci klasowych).

Rodzice uczniow szkoly maja mozliwos¢ kontaktu dodatkowego z nauczycielem,

w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem

terminu spotkania.

Obecnos¢ rodzicéw na spotkaniach jest potwierdzona podpisem w dzienniku lekcyjnym.

Miejscem kontaktow nauczycieli 1 rodzicow na terenie szkoly sg sale lekcyjne oraz

gabinet Dyrektora i pedagoga szkolnego.

Konsultacje indywidualne z nauczycielami odbywaja si¢ w ustalonych terminach.

Nie udziela si¢ telefonicznych informacji o uczniach.

W zZadnym przypadku nauczyciel, czy tez wychowawca nie udzielaja informacji

rodzicom w trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ (w tym rowniez w trakcie dyzuréw

na korytarzach i placu szkolnym).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa rodzicéw poza uzgodnionymi

terminami.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania uczniéw, propozycji

zmian itp. rodzice/prawni opieckunowie kierujg osobiscie w nastepujacej kolejnosci do:

a) wychowawcy Klasy,

b) nauczyciela uczacego danego przedmiotu,

c) pedagoga szkolnego,

d) Dyrektora Szkoty,

e) Rady Pedagogicznej,

f) organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny nad szkota,

g) organu prowadzacego szkolg.

Rodzice wspolnie z nauczycielami w trosce o poziom kontaktow i wspotpracy

przestrzegaja zasad przyjetej procedury.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA POCZUCIA BEZPIECZENSTWA

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania

uczniow (bdjka, pobicie) jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej 1 stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje, tzn.

e rozdzieli¢ ucznidw i odizolowac sprawce od ofiary,
e zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy 1 dyrektora szkoty,
e udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takie] wymaga.

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub dyrektor przeprowadza rozmowe o charakterze
ostrzegawczym z uczniem badZ uczniami biorgcymi udzial w zdarzeniu agresywnym
celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.

3. Wychowawca lub dyrektor natychmiast powiadamia rodzicow uczniow o zaistnialym
zdarzeniu (zaréwno sprawcy jak 1 ofiary zdarzenia). W sytuacji koniecznej rodzice
zostaja wezwani do szkotly.

4. Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego otrzymuje kar¢ zgodnie ze Statutem
Szkoty.

5. Z rozmowy z uczniem i rodzicem wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty sporzadza
notatke, ktorg podpisuje rodzic/prawny opiekun.

6. W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej Dyrektor szkoly zglasza
sprawe agresji fizycznej na policje celem wyciggniecia konsekwencji prawnych wobec
agresora.
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10.

PROCEDURA
KONTROLI REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego w tym roku

kalendarzowym, w ktorym dziecko konczy 6 lat i trwa do ukonczenia 16 — go roku zycia,

nie dtuzej jednak niz do ukonczenia 18 roku zycia. Spehia si¢ go przez uczgszczanie do
szkoly podstawowej 1 gimnazjum, publicznych albo niepublicznych (rowniez do
odpowiedniej szkoty za granicg).

Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg zobowigzani do:

a) dopetnienia czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty;

b) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne;

c) zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajgcych przygotowanie si¢ do zajec;

d) informowania Dyrektora szkoty (w obwodzie, ktorej dziecko mieszka) — w terminie
do dnia 30 wrzesnia kazdego roku — w przypadku spetniania obowiazku szkolnego za
granica.

Obowiazek ten spoczywa na obojgu rodzicach chyba, ze jedno z nich zostalo pozbawione

przez sad wladzy rodzicielskiej 1 odnosi si¢ to takze do opiekunow prawnych dziecka nie

bedacych biologicznymi rodzicami.

Wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac¢ rodzicéw na pierwszym zebraniu

w danym roku szkolnym o ich powinno$ciach w w/w sprawie i 0 konsekwencjach

w przypadku ich niewypeiiania.

Niespelnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie przepisow

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Przez niespelianie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong

nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajgé

edukacyjnych.

Nicobecnos¢ dziecka w szkole winna by¢ traktowana jako zdarzenie nadzwyczajne

i usprawiedliwiane tylko z waznych powodow.

Rodzic ma obowiazek poinformowania wychowawce klasy osobiscie, telefonicznie lub

pisemnie o przyczynie nicobecnosci dziecka trwajacej dtuzej niz 7 dni. W przypadku

braku takiej informacji wychowawca jest zobowigzany skontaktowaé si¢ z rodzicem
ucznia. Oprocz tego konieczne jest rowniez usprawiedliwienie pisemne, po powrocie
ucznia do szkoly. W sytuacji przedtuzajacej si¢ nieobecnosci ucznia w szkole (ponad

7 dni), kiedy brak jest informacji od rodzicow i wychowawcy nie udato si¢ z nimi

nawigza¢ kontaktu osobistego ani telefonicznego, nalezy zglosi¢ problem do pedagoga

szkolnego, ktory we wspotpracy z wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania.

Zwolnienia ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych lub usprawiedliwienia nieobecnosci moze dokonac

wylacznie rodzic lub opiekun prawny dziecka.

Wszyscy nauczyciele sa zobowigzani regularnie kontrolowaé frekwencje uczniow na

swoich zajeciach lekcyjnych. W przypadku stwierdzenia 3 kolejnych nieobecnosci tylko

na lekcjach z danego przedmiotu (kiedy uczen jest obecny na pozostalych lekcjach w tym
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11.

12.

13.

14.

dniu), nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, ktory podejmuje

odpowiednie dzialania.

Wszelkie n/w przejawy niesystematycznej realizacji obowiagzku szkolnego przez dziecko

wymagaja szybkiej interwencji wychowawcy:

a) Przedluzajaca si¢ niecobecnos¢ ucznia W szkole (ponad 7 dni), kiedy brak jest
informacji od rodzicow/opiekundéw prawnych, a wychowawcy nie udalo si¢ z nimi
nawigza¢ kontaktu osobistego ani telefonicznego;

b) Bardzo czgste opuszczanie lekcji przez dziecko, z réznych przyczyn podawanych
przez rodzicow (wysoka absencja);

c) Opuszczanie lekcji przez dziecko z nieuzasadnionych przyczyn;

d) Uczgszczanie na zajecia w tzw. ,kratke” — opuszczanie pojedynczych lekcji lub dni na
przemian;

e) Nie przynoszenie usprawiedliwien od rodzicow/opieckunéw prawnych, przy
utrudnionym z nimi kontakcie;

f) Catkowite zaprzestanie przez dziecko uczgszczania do szkoty lub nie pojawienie si¢
W niej po dlugotrwalej przerwie w zaj¢ciach dydaktyczni — wychowawczych (ferie,
wakacje, itp.).

W kazdym z w/w sytuacji zadaniem wychowawcy klasy jest nawigzanie kontaktu

osobistego lub telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, a nast¢pnie

przeprowadzenie rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniem — rozeznanie
przyczyny nieobecnosci i nie wypehniania zalecen niniejszej procedury, przypomnienie

0 obowigzkach rodzicéw/opiekunow prawnych odnosnie realizacji obowigzku szkolnego

przez dziecko. Ustalenie form wspdtpracy rodzicéw ze szkotg i metod pracy z dzieckiem.

W przypadku braku poprawy sytuacji mimo dziatan wychowawcy lub niemozliwo$cCi

nawigzania jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi, nalezy zglosi¢

problem do pedagoga szkolnego, ktory we wspotpracy z Dyrektorem szkoty podejmie
odpowiednie dziatania:

a) Wezwanie pisemne do rodzicow/opiekundéw prawnych (listem poleconym);

b) prowadzenie rozméw z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem, z udzialem
wychowawcy klasy;

C) wyslania upomnienia Dyrektora szkoty w sprawie realizacji obowigzku szkolnego;

d) zgloszenie sprawy do wlasciwego dzielnicowego (w celu przeprowadzenia przez
niego rozmowy profilaktycznej z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi)

Po wyczerpaniu wszystkich zabiegéw pedagogicznych, w mysl art. 20 ustawy o systemie

oSwiaty nalezy wszcza¢ postgpowanie egzekucyjne w administracji, czym zajmuje si¢

Dyrektor szkoly we wspolpracy z pedagogiem szkolnym. Po wykonaniu przez szkote

koniecznych czynnosci wynikajacych z z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.

0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (odpowiednie upomnienia, wystawienie

tytulu wykonawczego, itd.) dalszy tok postepowania prowadzi Zespot Egzekucyjny

Gminy Jodlowa, ktéry moze m. in. nalozy¢ na rodzicoéw/opiekundéw prawnych kare

grzywny.

Roéwnoczesnie Dyrektor szkoty moze skierowaé pismo do Sadu Rejonowego w Debicy —

IIT Wydziatu Rodzinnego 1 Nieletnich z prosba o wglad w sytuacj¢ rodzinng i wydanie

stosownych decyzji w zwigzku z nie wypelianiem obowigzkoéw rodzicielskich.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA WOBEC OSOB OBCYCH
ORAZ RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
WCHODZACYCH NA TEREN SZKOLY

. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkotly, a wchodzi na jej teren
jest osobg obca.

. Rodzice/prawni opiekunowie nie moga wchodzi¢ na teren szkoly bez uzasadnionego
waznego powodu 1 sg zobowigzani bezwzglednie respektowac postanowienia Dyrekcji
szkoty oraz stosowac si¢ do polecen wszystkich pracownikow szkoty.

. Miejscem oczekiwania na dziecko jest dla rodzicow/prawnych opiekundéw korytarz przy
szatni szkoty.

. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcac toku pracy szkotly.

. Osoba taka, zobowigzana jest zglosi¢ cel wizyty 1 przedstawi¢ si¢ poprzez podanie
swojego imienia i nazwiska w sekretariacie szkoly lub dyzurujagcemu tam pracownikowi
szkoty.

. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zglaszajacy si¢ po dziecko, ktore nie korzysta
ze $wietlicy, powinien on oczekiwac na zakonczenie zaje¢ obok szatni szkoty.

. W pozostatych przypadkach nalezy kierowac¢ osobg do wlasciwej komorki organizacyjne;j
szkoty — sekretariatu, pedagoga szkolnego, opiekuna $wietlicy lub innych w celu
zalatwienia sprawy.

. Rodzic/prawny opiekun moze wejs¢ do $wietlicy szkolnej w celu odebrania dziecka
oczekujacego tam po zakonczonych zajeciach.

. Zabrania si¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagladania/wchodzenia do sal lekcyjnych
podczas trwania zaje¢ (ze wzgledu na zakldcanie procesu edukacyjnego) oraz wchodzenia
do stolowki szkolnej, czy przebywania w jej poblizu. Nie zezwala si¢ rOwniez na rozmowy
z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych zaje¢ oraz w czasie przerw,
gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu.

Wyjatek stanowi zwolnienie dziecka przez rodzicow u wychowawcy lub nauczyciela
z trwajacych zajec¢ (w uzasadnionym przypadku).

W przypadku, gdy osoba obca wzbudza poczucie zagrozenia lub stwarza realne
zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej
z terenu szkoly. Przy odmowie wyj$cia pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty
zawiadamia natychmiast Dyrektora szkoty. Dyrektor w przypadku odmowy dobrowolnego
opuszczenia szkoly moze wezwac policje.
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PROCEDURA

PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

Postanowienia ogodlne.

Procedura shuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania ze $wietlicy szkolnej. Okresla zakres odpowiedzialno$ci rodzicoéw/opiekunow
prawnych lub innych osOb przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami),
nauczycieli oraz pozostalych pracownikow szkoty.

Przyprowadzanie dzieci:

1.

10.

11.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoly odpowiadaja rodzice/opiekunowie
prawni.

Swietlica przyjmuje dzieci od godziny 7:00. Za bezpieczenstwo dzieci
przyprowadzonych do szkoty przed godz. 7:00 odpowiadaja rodzice/opiekunowie
prawni.

Przed zajeciami lekcyjnymi dzieci ponizej 7 roku zycia sg przyprowadzane przez
rodzicow/opiekundéw osobiscie 1 powierzane pod opieke nauczyciela swietlicy.
Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko begdzie samodzielnie
przychodzito do swietlicy biorg na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego
dziecka w drodze do $wietlicy szkolnej.

Wychowawca $wietlicy odpowiada wylacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktore zostaly
przyprowadzone do $wietlicy lub zglosity si¢ do niej same przed i po lekcjach.
Wychowawca $wietlicy nie odpowiada za bezpieczenstwo uczniow, ktorzy nie zglosili
swojej obecnosci w swietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zglosito si¢ do §wietlicy.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zglasza nauczycielowi swoja obecno$¢.
Wychowawca $wietlicy ma obowigzek sprawdzania obecnos$ci uczniow zapisanych do
swietlicy szkolne;.

Nauczyciele, ktorzy maja ostatnia lekcje w oddziatach przedszkolnych, oraz
w klasach 0 odprowadzaja na $wietlice uczniow korzystajacych ze $wietlicy.

Do zabierania i odprowadzenia uczniow do S$wietlicy sa zobowigzani roéwniez
nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe i1 kota zainteresowan.

Za opieke nad uczniami w trakcie tych zaje¢ odpowiada dany nauczyciel.

Odbieranie dzieci:

1.

Odbior dzieci ponizej 7 r. zycia ze $wietlicy jest mozliwy wylacznie przez rodzicow
badz inne osoby doroste upowaznione na pismie.

Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze $wietlicy przez upowaznione osoby.
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10.

11.

12.

13.

W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi.
Rodzice/opickunowie prawni, osoby upowaznione, zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy.
Dziecko wychodzace samodzielnie ze $wietlicy do domu, zglasza swoje wyjscie
nauczycielowi.
Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

a. samodzielnego wyjscia dziecka do domu.

b. odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/opiekun prawny.
W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca $wietlicy moze po uprzednim
kontakcie (telefonicznym) z rodzicem/opiekunem prawnym wyda¢ pozwolenie na
odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana
jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka podpisujac si¢ pod nim czytelnie, oraz
powinna posiada¢ przy sobie dowod osobisty 1 okaza¢é go w celu potwierdzenia
tozsamosci.
W sytuacji kiedy rodzice zdeklarowali, iz dziecko bedzie odbierane przez starsze
rodzenstwo, ktore nie ukonczyto jeszcze 13 lat, nalezy uznaé, ze decyzja rodzicéw jest
realizacjg ich wladzy rodzicielskiej. Jednakze nalezy wowczas poinformowac rodzicow
o regulacjach prawnych w tym zakresie, oraz o tym, ze pelna odpowiedzialno$¢ bedzie
obcigzata wylacznie rodzicow. Upowaznione przez rodzicoOw starsze dziecko powinno
zapewni¢ mu  bezpieczenstwo. Rodzice ktorzy, zdeklarowali by dziecko byto
odbierane ze S$wietlicy przez starsze rodzenstwo, powinni zlozy¢ oswiadczenie,
7e wyrazajg na to zgode 1 ponoszg odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.
Rodzice/opiekunowie prawni, osoby upowaznione, po odebraniu dziecka ze swietlicy
przejmuja nad nim odpowiedzialno$¢ nawet jesli przebywa na terenie szkoty.
Uczniowie korzystajacy z dowozow, wychodza ze $wietlicy na 10 minut przed
ustalonym odjazdem autobusu, a nastepnie z pracownikiem szkoly udajg na autobus.
Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtornie.
Dziecko przebywajace na S$wietlicy nalezy odebra¢ do godziny 15.00.
Rodzice/opiekunowie prawni, osoby upowaznione zobowigzani sg przestrzega¢ godzin
pracy swietlicy.
Prosby dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicOw musza byc¢
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Sytuacje szczegolne:

1.

W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy $wietlicy, nauczyciel, ktory
Z nim pozostal nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami badZ osobami
upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy
szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczajacy 30 minut. Gdy
rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie $wietlicowej nie moze odebrac
dziecka, rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osobe petnoletnia do
odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze posiada¢ koniecznie dowod
tozsamosci, oraz napisa¢ o$wiadczenie o odbiorze dziecka ze §wietlicy, podpisujac si¢
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pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby,
spisujac wszystkie dane z tego dokumentu.

2. W sytuacji, gdy wychowawca do godziny 15.30 nie moze nawigza¢ kontaktu
z rodzicami, opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka,
informuje Dyrektora Szkoly o zaistniatej sytuacji. W takiej sytuacji szkola ma prawo
wezwac Policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw ucznia oraz
zapewnienia uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza policji.

3. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunéw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia rodzicowi/ prawnemu opiekunowi.
4. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu

rodzicow/prawnych opiekunéw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia
opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

5. Nauczyciel ma obowigzek odmowy wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, $rodkow
psychoaktywnych lub przejawia agresywne zachowanie 1 nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku Dbezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego
rodzica/opiekuna lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe oraz informuje
0 zdarzeniu Dyrektora szkoty.

6. Nauczyciel ma obowigzek zadbaé¢, aby dziecko =zostalo odizolowane
od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.
7. W przypadku, gdy rodzic/opiekun zaprzecza, ze jest w stanie wskazujgcym na spozycie

alkoholu lub innego $rodka psychoaktywnego nauczyciel moze prosi¢ o pomoc policje
w celu stwierdzenia w/w faktu.

8. W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna prawnego
W stanie nietrzezwosci powtorzy sie, wychowawca moze powiadomi¢ policje, Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Jodlowej, Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego
w Debicy.

Zapisy koncowe.

Pozostate procedury funkcjonowania swietlicy szkolnej znajduja si¢ w Regulaminie §wietlicy
szkolnej.
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PROCEDURA

PRZYPROWADZANIA DZIECI DO SZKOLY
I ODBIORU ZE SZKOLY

Przyprowadzanie dzieci do szkoly:

1.

Rodzice/prawni opiekunowie przyprowadzajag dzieci do szkoly w okreslonych
godzinach(uzaleznionych od pracy $wietlicy 1 szkoty).

Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadajg za
bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opiek¢ nauczyciela lub
wychowawcy $wietlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub z klasy.

Dzieci korzystajace ze $wietlicy maja zapewniona opieke od godziny 7°° do godziny 15%,
w zaleznosci od czasu rozpoczynania 1 konczenia zaje¢ dydaktycznych.

Dzieci z kl. 1 przez pierwsze dwa tygodnie przyprowadzane s3 przez nauczyciela do sali
lekcyjnej z szatni 1 ze Swietlicy. Po tym czasie dzieci samodzielnie przychodzg na zajecia.
Uczniowie kl. II 1 IIT samodzielnie przychodza do sali lekcyjnej zgodnie z planem zajec.

Odbior dzieci ze szkoly:

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicow/prawnych opiekunow pisemng deklaracje¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa
dziecku w drodze do 1 ze szkoty.

Po zajeciach nauczyciel kl. I odprowadza dzieci do s$wietlicy, pozostali uczniowie

odbierani sg przez rodzicow lub osoby upowaznione bezposrednio z szatni. Uczniowie

KI. II i III samodzielnie schodzg do $wietlicy lub szatni, gdzie oczekujg na nich

upowaznione osoby, albo zgodnie z o$wiadczeniem rodzicow/ prawnych opiekunow ida

samodzielnie do domu ( po ukonczeniu 7 roku zycia).

Osoba odbierajgca dziecko ze szkoly nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod

wplywem srodkéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zglosit si¢ po dziecko w stanie

wskazujacym na nietrzezwos$¢, nalezy:

* nakaza¢ osobie nietrzezwej opusci¢ teren szkoty,

» wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

* jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy odmawia opuszczenia
szkoty 1 zada wydania dziecka, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora szkoty lub
osobe peliagca dyzur, aby podjela decyzje czy nalezy wezwaé policjg. Nauczyciel
zobowiazany jest do sporzadzenia notatki dotyczacej zaistniatego zdarzenia.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

* niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami ( prawnymi opiekunami),

e zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicow lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka,

* po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomi¢
policje.

Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzi¢ ucznia do domu.

Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powodow odebra¢ dziecko ze szkoly w czasie zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt
wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu w danym czasie w formie pisemnego
o$wiadczenie.

Uczen moze takze zosta¢ pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z zajeé¢
lekcyjnych. Bierze on wtedy odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrot dziecka do domu
lub innego wskazanego miejsca (np. do lekarza). Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany
jest w pisemnym o$wiadczeniu podac date 1 godzing zwolnienia.

W przypadku zlego samopoczucia lub innych okolicznosci, pielegniarka (kiedy jej nie ma
wychowawca), informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistnialej sytuacji. Jezeli
rodzic osobiscie nie moze przyjecha¢ po dziecko, wskazuje osobe, ktora to uczyni.
Wskazana przez rodzica osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowdd tozsamosci.
Odbidr dziecka odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca gromadzi i przechowuje o$§wiadczenia rodzicow (prawnych opiekunow) w
teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

Wychowawca wpisuje nazwiska dzieci, posiadajacych pozwolenie na samodzielny powrot
ze szkoty (po ukonczeniu 7- go roku zycia zgodnie z art. 43 Prawa o Ruchu Drogowym),
w rubryce ,,Notatki".

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III (dzieci od 7 roku zycia), ktorzy wyrazili
zgode na samodzielny powr6t dziecka ze szkoly do domu, zobowigzani sg do przekazania
nauczycielowi w formie pisemnej stosownego o$wiadczenia.

Sporadyczny, samodzielny powr6t dziecka ze szkoty udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktéry majg obowigzek zlozy¢ rodzice (prawni opiekunowie).
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.
Rodzice/prawni opiekunowie moga pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
takze jego niepeinoletnie rodzenstwo (po ukonczeniu 10- go roku zycia ). W takiej
sytuacji nauczyciel powinien uzyska¢ od rodzicow wyrazne oswiadczenie woli
w przedmiotowym zakresie.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoty przez kazda upowazniong przez nich osobe dorostg czy tez niepetnoletnia.
Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

Odbior dziecka przez dziecko:

15.

Jezeli chodzi o upowaznienie rodzenstwa, to nalezy dokona¢ w tym miejscu
dodatkowego rozréznienia. Trzeba bowiem zauwazyc¢, ze nie w kazdym przypadku takie
upowaznienie bedzie skuteczne.

Zgodnie bowiem z trescig art. 12 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) — dalej k.c., osoby, ktore nie ukonczyty jeszcze 13 lat
nie maja zdolnosci do czynnosci prawnych a wigc nie maja prawa do dokonywania
czynno$ci prawnych. W omawianym przypadku bedzie to oznaczato brak zdolnosci bycia
podmiotem upowaznienia do odbioru dziecka ze szkoty i1 faktycznej realizacji tego
upowaznienia. W zwigzku z tym do upowaznienia osoby o ograniczonej w zdolno$ci do
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16.

17.

czynnos$ci prawnych (a wigc osoby, ktéra ukonczyta lat 13) wymagana jest zgoda jej
przedstawiciela ustawowego — na podstawie odpowiedniego stosowania art. 17 k.c.
Z kolei upowaznienie dziecka, ktore jeszcze nie ukonczylo lat 13 bedzie prawnie
nieskuteczne, gdyz czynnosci prawne takich osob sa z mocy prawa niewazne (art. 14 §
1k.c.).

Oczywiscie moga wystapi¢ sytuacje, kiedy rodzice beda domagac si¢ azeby dziecko
mlodsze moglo by¢ odbierane przez rodzenstwo, ktére nie ukonczylo jeszcze 13 lat.
Wowczas nalezy uznaé, ze decyzja rodzicow jest realizacja ich wladzy rodzicielskiej.
Jednakze nalezy wowczas poinformowaé rodzicow o regulacjach prawnych w tym
zakresie, oraz o tym, ze petna odpowiedzialno$¢ zwigzana z ewentualnym wypadkiem
bedzie obcigzala wylacznie rodzicow. W zwigzku z tym Dyrektor szkoly powinien
uzyskac¢ od rodzicoOw szkoty wyrazne oswiadczenie woli w przedmiotowym zakresie.
Nalezy zauwazy¢, ze na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. -
Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.) dziecko
w wieku do 7 lat, poza strefa zamieszkania, moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka
osoby, ktora osiggneta wiek co najmniej 10 lat. Na drodze publicznej dzieckiem w wieku
do 7 lat moze zatem zaopiekowac si¢ takze dziecko, ktore ukonczyto 10 lat i moga razem
przeby¢ droge ze szkoty do domu. Trzeba jednak stwierdzi¢, ze z przepisOw dotyczacych
regulacji ruchu drogowego nie wynikajg jeszcze zasady dotyczace prawa do odbioru
dzieci ze szkoly lub placéwki o$wiatowej. Rodzice dziecka powinni respektowac

obowigzujace zasady odbierania dzieci uczeszczajacych do szkoty, okreslone w statucie
szkoty.
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PROCEDURA
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

Wszystkie nieobecno$ci ucznidow rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiaja
pisemnie w ciagu 7 dni od powrotu ucznia do szkoty.

Usprawiedliwienie musi okre$la¢ powod i czas nieobecnosci dziecka potwierdzone
podpisem rodzica /prawnego opiekuna 1 opatrzone datg.

Dokumentem usprawiedliwiajgcym nieobecno$¢ ucznia na zajgciach jest takze
zaswiadczenie lekarskie.

Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ niecobecnosci ucznia w terminie
pozniejszym niz 7 dni, jesli usprawiedliwienie wplynie w terminie p6zniejszym lub gdy
nie wptynie w ogole.

Wychowawca w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt
W szpitalu itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

O przyjeciu 1 zaakceptowaniu usprawiedliwienia decyduje wychowawca klasy.

W  przypadku watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢, czy dane zwolnienie/ usprawiedliwienie jest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwac rodzicow do szkoly lub
skontaktowac si¢ z placoéwka stuzby zdrowia.

Godziny, ktore nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostaja uznane za
nieusprawiedliwione (bez mozliwo$ci zmiany statusu).
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PROCEDURA
ZWALNIANIA UCZNIOW

Zwalnianie ucznia przewidziane z mocy prawa na podstawie przepisow:
Zwolnienia ucznia na podstawie odpowiednich przepisow moze dokona¢ Dyrektor szkoty
Z przedmiotow:
1. z zaje¢ wychowania fizycznego 1 informatyki na prosbe rodzicow/prawnych
opiekunow przy jednoczesnym okazaniu opinii lekarza;
2. z nauki drugiego jezyka obcego na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéow przy
jednoczesnym okazaniu opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno -
pedagogicznej.

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢ szkolnych na prosbe rodzicow:

1. Ucznia mozna zwolni¢ z zaje¢ szkolnych tylko na pisemng prosbe rodzicow.

2. Zwolnienie musi okre$la¢ powodd i czas nieobecnosci dziecka potwierdzone podpisem
rodzica /prawnego opiekuna i opatrzone datg.

3. Prosbe o zwolnienie uczen powinien przekaza¢ wychowawcy klasy, ktory ten fakt
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym znakiem + .

4. W przypadku nieobecnosci wychowawcy, ucznia moze zwolni¢ Dyrektor szkoty lub jego
zastepca, z zachowaniem powyzszych procedur.

5. Wychowawca moze odmowi¢ zwolnienia jezeli:

e uzna, ze uczen sam napisal prosbe i sfalszowat podpis — jest on niezgodny ze wzorem
podpisu rodzica ztozonego na poczatku roku szkolnego w dzienniku lekcyjnym;

e jezeli w tym dniu zaplanowane sg prace pisemne.

W dniu zapowiedzianych prac pisemnych uczen moze by¢ zwolniony jedynie z waznych

powodow (wizyta u lekarza, pogrzeb, sprawy urzedowe).

6. Rodzice moga osobiscie zwolni¢ ucznia z zaje¢ szkolnych u wychowawcy lub
u Dyrektora szkoty, potwierdzajac to podpisem w dzienniku lekcyjnym lub pozostawiajac
pisemng prosbe o zwolnienie.

7. Zwalnianie ucznia z zaje¢ pozalekcyjnych odbywa si¢ na takich samych zasadach jak
Z zaje¢ lekcyjnych.

Zasady zwalniania uczniow z zaj¢¢ szkolnych na prosbe ucznia z powodu zlego
samopoczucia:
1. Kazda informacja od ucznia o zlym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowana
i zobowigzuje nauczyciela do udzielenia pomocy.
2. Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia potaczone powinno by¢ z:
e zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy medycznej,
e powiadomieniem Dyrektora szkoty o zdarzeniu,
e powiadomieniem rodzicOw ucznia o ztym samopoczuciu dziecka i konsultowaniem
Z nim wszystkich dzialan.
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W przypadku braku telefonu lub nicobecnosci rodzicoéw/opiekunodw, jezeli stan zdrowia
to uzasadnia, wzywa si¢ pogotowie ratunkowe.

W przypadku braku kontaktu telefonicznego lub nieobecnosci rodzicoéw/opiekundw,
jezeli stan zdrowia nie wymaga interwencji pogotowia, uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego Ilub innego pracownika szkoly
wskazanego przez Dyrektora.

Uczen chory nie jest zwalniany ze szkoty, jezeli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub inna
osoba upowazniona i pozostaje w tym czasie pod opieka osoby doroslej wskazanej przez
Dyrektora.

Zwalniania ucznia z zaje¢ lekcyjnych na prosbe nauczyciela (opiekuna), Dyrektora
szkoly:

1.

Nauczyciel, za zgoda Dyrektora szkoty, moze zwolni¢ z lekcji ucznia z przyczyn
wynikajacych z dzialalno$ci szkoty. Zwalniajac ucznia z lekcji jest automatycznie jego
opiekunem.

Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dzialalnosci szkoty
nie wpisuje mu si¢ nieobecnosci a rodzice/ prawni opiekunowie nie sg zobowigzani do
usprawiedliwienia takiej nieobecnosci. Do przyczyn takiej nieobecnos$ci przyjmuje sie:

a) udzial w uroczystosciach, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych, itp. na

terenie 1 poza terenem szkoty;

b) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska;
€) udzial w wycieczkach szkolnych, biwakach, wymianie mlodziezy, itp.

Nauczyciel (opiekun) ma obowigzek wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim listy wucznidw zwalnianych, poda¢ powod 1 czas zwolnienia.
Obowiazkiem nauczyciela, ktoéry zwalnia ucznia z lekcji, jest umieszczenie w dzienniku
lekcyjnym danej klasy listy oséb zwalnianych. Takie nieobecnosci na lekcji nie sg
powodem, dla ktorego uczen nie moze pretendowa¢ do nagrody za wzorowg frekwencje.

Zwalnianie grupy uczniéw z pierwszych lub ostatnich zajec¢ lekcyjnych:

1.

18.

Zwolnienia uczniow z pierwszych lub ostatnich lekcji dokonuje Dyrektor lub

Wicedyrektor szkoly.

Informacja o odwotanych zajeciach zostaje podana do wiadomosci co najmniej na dzien

przed planowanym odwotaniem zajgc.

Informacja o skréceniu lub odwolaniu zaje¢ zostaje przekazana wszystkim

zainteresowanym w nastepujacej formie:

a.  ogloszenie na tablicy ogloszen w pokojach nauczycielskich — dla nauczycieli;

b.  ogloszenie na stronie internetowej szkoty — dla uczniéw i ich rodzicow/prawnych
opiekunow;

c. informacja poprzez radiowezet — dla ucznidow, rodzicow/prawnych opiekundow,
nauczycieli.

Jezeli Dyrektor szkoly nie moégt powiadomi¢ ucznidw i ich rodzicow/prawnych

opiekunéw o odwolanych zajeciach w wyznaczonym terminie, z przyczyn niezaleznych

od niego (np. nagla choroba nauczyciela) dokonuje tego zaraz po otrzymaniu informacji
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0 nieobecnosci nauczyciela w danym dniu, a uczniom zapewnia opieke nauczyciela
swietlicy, pedagoga, nauczyciela wyznaczonego na zastgpstwo.

19. W razie odwolania lekcji zaplanowanych w tygodniowym planie lekcji wychowawca
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym: ,Zajecia zredukowane” i1 podaje powdd np.
nauczyciel na L-4, nauczyciel na szkoleniu oraz podpisuje sig.

Sposoby zapisow zwolnien i nieobecnosci w dzienniku lekcyjnym:
I (pionowa kreska) — uczen nieobecny,

+ (znak plus) — obecnos¢ usprawiedliwiona na podstawie zwolnienia,
K - uczen reprezentuje szkote, biorgc udziat w konkursach, wystepach
artystycznych,

S — uczen spdzniony,
Sz —uczen uczestniczacy w szkoleniu,
W — uczen uczestniczy w wycieczce, a jego nazwisko umieszczono w karcie
wycieczki,
Z — uczen bioracy udzial w zawodach,
Dopuszcza si¢ takze stowny zapis przyczyny nieobecnosci ucznia np.: wycieczka, zawody,
konkurs, proba, zwolniony/a.
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PROCEDURA

DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCIECZKI UCZNIA Z LEKCJI (WAGARY)

Sprawdzenie listy obecnosci przez nauczyciela na poczatku kazdej lekcji.

Odnotowanie w dzienniku kazdorazowej nieobecnosci ucznia na prowadzonych
zajeciach.

Zgloszenie przypadku ucieczki ucznia z okreslonych zaje¢ dydaktycznych wychowawcy
klasy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy poinformowanie Dyrekceji szkoty.
Niezwloczne powiadomienie przez wychowawce klasy lub nauczyciela rodzicow lub
opiekunow prawnych o ucieczce ucznia z lekcji.

Przeprowadzenie rozmowy z uczniem celem ustalenia przyczyny ucieczki.
Przeprowadzenie rozmowy uczen — rodzic — wychowawca - pedagog i ustalenie
warunkow umowy w celu zlikwidowania problemu.

Ustalenie form i sposobow wyrd6wnania zaleglosci w nauce.

Zastosowanie wobec ucznia kary regulaminowej — obnizenie oceny z zachowania.
Zobowigzanie rodzicow lub opiekunéw prawnych do kontroli frekwencji swojego
dziecka na zajeciach szkolnych, systematyczne kontaktowanie si¢ z wychowawca klasy.
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PROCEDURA

SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM ZWOLNIONYM
Z. ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie podania
zlozonego przez rodzica/prawnego opickuna i w oparciu o za§wiadczenie lekarskie, na
czas okreslony w tym zaswiadczeniu:

a) z wykonywania okreslonych ¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania
fizycznego — na podstawie opinii 0 ograniczonych mozliwosciach wykonywania przez
ucznia tych ¢wiczen wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej opinii,

b) z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego — na podstawie opinii o braku mozliwosci
uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej
opinii.

2. W przypadku zaje¢ wychowania fizycznego uczen zwolniony znajduje si¢ pod opieka,
w czasie trwania lekcji, nauczyciela tegoz przedmiotu, jezeli grupa opuszcza teren
szkoty, wtedy uczen zostaje pod opieka innego nauczyciela lub na $§wietlicy, bibliotece.

3. Jezeli zajecia z wychowania fizycznego, sa umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub
ostatniej godzinie lekcyjnej, uczen moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do
domu na podstawie ztozonej przez rodzicéw pisemnej deklaracji o nieuczgszczaniu na
powyzsze zaj¢cia (w deklaracji powinna by¢ rowniez informacja, ze w tym czasie rodzice
biorg odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko).
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA PO ZAISTNIENIU WYPADKU UCZNIA
ORAZ NIEPRZEWIDYWANEGO ZDARZENIA

1. Pracownik szkoly, ktory powziagl wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktoérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow,

C) niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia
z klasg — prosi o nadz6ér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. W kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzing powiadomienia rodzica/opiekuna
prawnego ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,

b) potrzebg¢ wezesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,

€) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajec.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, pedagog, psycholog, sekretarz szkoty lub Dyrektor wzywa pogotowie
ratunkowe.

5. O kazdym wypadku Dyrektor szkolty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
i wspotpracujacego ze szkolg pracownika stuzby BHP.

6. O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym Dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.

10. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkéw zespohn powypadkowego:
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a)

w sklad zespotu wchodzi wspolpracujacy ze Szkota pracownik stuzby, bezpieczenstwa
I higieny pracy oraz pracownik Szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik shizby bhp, w sktad

c)

d)

e)

9)

h)

zespotu wchodzi Dyrektor szkoty oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp,

w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora

oswiaty,

przewodniczacym zespotu jest pracownik shuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie

zespotu —przewodniczgcego zespohu sposrod pracownikoéw szkoly wyznacza Dyrektor,

zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkows;- przeshuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokdt przestuchania-
przestuchuje $wiadkow wypadku 1 sporzadza protokoly przeshuchania; jezeli
$wiadkami sg uczniowie —przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia —$wiadka 1 jego rodzicow - sporzgdza szkic lub fotografie miejsca wypadku

(dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8) -uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela,

pod opiekg ktorego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek - uzyskuje

opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i1 okreSleniem rodzaju wypadku -
sporzadza protokot powypadkowy — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie
zespotu oraz Dyrektor szkoty,

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

cztonek zespohu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

zlozy¢ zdanie odregbne, ktore odnotowuje sie¢ w protokole powypadkowym,
przewodniczacy  zespolu  poucza osoby reprezentujace  poszkodowanego

0 przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania

powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow/opickunéw prawnych poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole:

e protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole,

e organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokét powypadkowy dorecza sig
na ich wniosek,

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

e w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu(sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

e zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokoln powypadkowego lub na piSmie
przewodniczacemu zespohu,

e zastrzezenia mogg dotyczy¢é w szczeg6lnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego sprzecznosci
istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

e zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote,

e po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
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— zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjadnienie ustalen protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
— powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego
11. Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
I niepublicznych szkotach i placowkach.
12. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA WOBEC RODZICOW
BEDACYCH POD WPLYWEM ALKOHOLU W SZKOLE

Na terenie szkoly nie moze przebywac rodzic bgdacy pod wptywem alkoholu.

Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren szkoly
wejdzie rodzic/opiekun prawny znajdujacy si¢ pod wptywem alkoholu.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

1.
2.
3.

Grzecznie, ale stanowczo poprosi¢ o opuszczenie terenu szkoly wraz z uzasadnieniem.
W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty wzywa policje.

Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu.
W takiej sytuaciji:

1.

Nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zdarzenia lub otrzymat informacje o tym, ze po dziecko
przyszedt pijany rodzic/opiekun prawny, bezzwlocznie telefonicznie powiadamia o tym
fakcie wychowawcg klasy, pedagoga szkolnego lub Dyrekcje.

Dyrektor szkoty wydaje takie dyspozycje, ktore natychmiast pozwolg udzieli¢ dziecku
wsparcia i odizolowac¢ je od pijanego rodzica/opiekuna prawnego.

Szkota nawigzuje kontakt z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub na podstawie
wcezesniejsze] zgody przekazuje dziecko osobom upowaznionym (wskazanym na pi§mie
przez rodzicow/prawnych opiekundéw).

Jezeli nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi/opiekunowi
prawnemu lub nie sg upowaznieni inni doro$li do odbioru osoby nieletniej, Dyrektor
szkoty (osoba wyznaczona) powiadamia policje.

Jezeli sytuacja nie miata miejsca jednorazowo lub dziecko zostalo umieszczone placéwce
interwencyjnej, Dyrektor szkoly ma obowigzek o zdarzeniach zawiadomi¢ pisemnie
GOPS, sad rejonowy, wydziat rodzinny i nieletnich.

Dyrektor szkoty, bez wzgledu na rodzaj i zakres podje¢tych dzialan interwencyjnych
sporzadza notatke stuzbowa.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA WOBEC AGRESYWNYCH RODZICOW
W STOSUNKU DO PRACOWNIKOW SZKOLY

Odizolowanie rodzica/opiekuna prawnego od innych uczniéw w szkole.

Roztadowanie emocjonalnego napigcia — podjgcie proby konstruktywnej rozmowy.

W przypadku braku wygaszania agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie
Dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji oraz zaproponowanie rodzicowi/opiekunowi
prawnemu opuszczenia budynku szkoly i ponownego powrotu do problemu/rozmowy
w innym terminie/czasie.

W sytuacji eskalacji agresji rodzica/opiekuna prawnego poinformowanie go o mozliwosci
wezwania policji i grozacej mu odpowiedzialnosci prawne;j.

Dalsza postawa agresywna ze strony rodzica/opiekuna prawnego skutkuje
natychmiastowym wezwaniem policji.
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PROCEDURA
ORGANIZOWANIA WYCIECZEK I WYJSC

Wiadomosci ogolne.

1.

2.

Dziatalno§¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach

zaje¢ lekcyjnych i1 pozalekcyjnych. Dziatalno$¢ ta obejmuje nastgpujace formy:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotow pokrewnych,

b) wycieczki turystyczno — krajoznawcze, w ktorych udzial nie wymaga
0d uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe.

Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

b) poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

C) wspomaganie rodziny i szkoly w procesic wychowania,

d) upowszechnianie wérod dzieci i mlodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

e) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

f) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

g) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

Zasady organizacji wycieczki/imprezy.

1.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejetnosci specjalistycznych.

Udziat uczniow niepeloletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody
ich przedstawicieli ustawowych.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste¢ uczestnikow oraz
imiona i nazwiska kierownika i1 opiekunéw zawiera karta wycieczki (imprezy), ktora
zatwierdza Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona. Karta powinna by¢
sporzadzona w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostaje w szkole, drugi zabiera
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ze sobg kierownik wycieczki, a po powrocie z wycieczki — znajduje si¢ w dokumentacji
wychowawcy klasy.

4. Zlozenie prawidlowo wypetnionej karty wycieczki do Dyrektora powinno nastapi¢
W terminie minimum dwoch dni przed planowanym wyjsciem.

5. Wycieczka lub impreza powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze omoOwiona ze wszystkimi uczestnikami
w zakresie: celu wycieczki, trasy wycieczki, harmonogramu wycieczki, regulaminu
wycieczki,

6. Przy organizacji zaje¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly lub placowki liczbe
opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng niepelnosprawnos¢ osob
powierzonych opiece szkoty lub placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek
oraz warunki w jakich bedg si¢ one odbywac.

7. Dyrektor kazdorazowo przy zatwierdzaniu karty wycieczki okresla ilos¢ opiekunow
potrzebnych do zapewnienia wlasciwej opieki.

Zasady organizacji wyjscia

1. WyjsSciem nazywamy opuszczenie budynku szkoly w celu innym niz wycieczka.

2. Wyjscia moga by¢ organizowanie w celu uczestnictwa w:

a) zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych,

b) zajeciach sportowych,

c) wykladach i zajeciach warsztatowych ( np. w domu kultury, muzeum, itp.),
d) konkursach przedmiotowych,

e) zawodach sportowych,

f) wyjsciu do kina, teatru, muzeum,

g) rekolekcjach.

3. Udziat uczniow w wyjsciach przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajec
lekcyjnych, nie wymaga zgody rodzicow (prawnych opiekunow).

4. Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza Dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona.

5. Opiekunem wyjscia jest nauczyciel.

6. Dyrektor kazdorazowo okresla liczbe opiekundéw potrzebnych do zapewnienia wlasciwej
opieki uwzgledniajac niepetnosprawnos$¢ osob powierzonych opiece, a takze specyfike
zajec.

7. Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:

a) dokona¢ wpisu do zeszytu wyj$¢ znajdujacego si¢ w sekretariacie szkoty;

b) sprawowanie opieki nad uczestnikami,;

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

8. Uczniowie s3a zobowigzani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjscia poza szkofe.
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Zadania i obowiazki organizatora wycieczki /imprezy.

1.

Organizatorem wycieczki /imprezy moze biuro podrézy lub nauczyciel bedacy
pracownikiem szkoty.

Organizator wycieczki /imprezy zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
I bezpieczenstwa jej uczestnikom.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

W razie wypadkow uczestnikow wycieczki /imprezy stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Zadania i obowiazki kierownika wycieczki /imprezy.

1.

2.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikdéw
pedagogicznych szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ osoba petnoletnia, ktora:
a) ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
b) jest instruktorem harcerskim,
c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
Kierownik wycieczki lub imprezy w szczego6lnosci:
a) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy;
b) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow;
C) zapewnia warunki do pelej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;
d) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczefhstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;
e) okresla zadania opickuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy;
f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;
g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;
h) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow;
i) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
lub imprezy;
j) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.
Kierownik wycieczki szkolnej /imprezy zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora szkoly
0 zamiarze jej organizowania oraz przygotowania stosownej dokumentacji.
Kierownik ~ wycieczki oraz  opiekunowie s3 osobami  odpowiedzialnymi
za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczki. Opieka ma charakter ciagty.
Kierownik wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy 1 osobowy jej
uczestnikow przed wyjazdem oraz podczas wycieczki przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.
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7. Kierownik po skonczonej wycieczce / imprezie zobowigzany jest do rozliczenia
finansowego wycieczki przed rodzicami uczniow bioragcych w niej udzial.
8. Jezeli przewidywany termin, czas trwania, sklad zespolu opiekunéw Iub inne

uwarunkowania moga spowodowac zmiany w zakresie realizacji zadan dydaktyczno —
wychowawczych szkoty kierownik wycieczki /imprezy jest zobowigzany do:

a)
b)

d)

wstepnego ich uzgodnienia z Dyrektorem szkotly lub jego zastgpea,

w przypadku wycieczki /imprezy w wymiarze jednego dnia — przygotowac
i przedlozy¢ do akceptacji karte wycieczki /imprezy wraz z lista uczestnikow
najpozniej dwa dni przed terminem wyjazdu,

wycieczki /imprezy dwu-czterodniowe wraz z ich szczegélowym harmonogramem
/programem powinny by¢ uzgodnione 1 zatwierdzone minimum dwa tygodnie przed
ich rozpoczeciem,

w przypadku ,,zielonej” lub ,,bialej szkoly” zamierzony do realizacji harmonogram na
poszczegbdlne dni zaje¢ oraz program ,,zielonej szkoty” dotyczacy czesci edukacyjne
kierownik opracowuje i skfada do Dyrektora minimum miesigc przed terminem.

Zadania i obowiazki opiekuna wycieczki /imprezy.

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo pracownik pedagogiczny
szkoty

2. Opiekun w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)
e)

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYLAPANIA UCZNIA
| UDOWODNIENIA UCZNIOWI KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

Powiadomienie wychowawcy i pedagoga szkolnego.
Powiadomienie Dyrektora szkoty.
Przekazanie informacji o okolicznosciach czynu, wskazanie swiadkow zdarzenia.
Zabezpieczenie dowodow przestepstwa.
Powiadomienie rodzicow/opieckunow prawnych dziecka i wezwanie ich do szkoty.
Przeprowadzenie stosownej rozmowy z dzieckiem w obecnosci rodzicow/opiekundéw
prawnych, wychowawcy, pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoty.
Zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotéw, przeprosiny).
Zastosowanie wobec ucznia kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty.
Sporzadzenie notatki stuzbowej z zaistniatego zdarzenia (Dyrektor wraz

z nauczycielem stwierdzajacym fakt kradziezy).
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
PRZEZ UCZNIOW NARZEDZI, PRZEDMIOTOW I SUBSTANCJI
NIEBEZPIECZNYCH ORAZ SUBSTANCJI UZALEZNIAJACYCH

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,
tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz
inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zZrace,
narkotyki, alkohol, nikotyng, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

Nauczyciel lub inny pracownik szkotly, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu 1 podejmuje dzialanie zmierzajace do jego zabezpieczenia ( zachowujac
srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
Dyrektora szkoly.

Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe
Z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym
niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoly i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz
sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i1 zyciu Dyrektor szkoly, pedagog lub interweniujacy
nauczyciel wzywa policj¢.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA ZANIEDBANEGO
SRODOWISKOWO | RODZICOW NIEWYDOLNYCH
WYCHOWAWCZO

Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z krggu dziecka majaca informacje na
temat zaniedban wychowawczych badz innych probleméw W rodzinie ucznia zglasza
problem pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor szkoty, obserwuja i diagnozujg sytuacje

ucznia.

Pedagog szkolny 1 wychowawca klasy rozmawiaja z uczniem w celu dokonania

diagnozy potrzeb dziecka.

Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktujg si¢ z rodzicami lub opiekunami

prawnymi ucznia:

a)  zapraszajg rodzicoOw do szkoty,

b) skladajg wizyte domowag po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o zamiarze
odwiedzin.

W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia pedagog szkolny:

a) poszukuje innych drog kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikow
GOPS, policje,

b) w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicow dziecka/ opiekundéw
prawnych, pedagog szkolny wystepuje do sagdu rodzinnego o rozeznanie Sytuacji
rodzinnej dziecka.

Na spotkanie z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawiaja

oferte pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.

Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog sporzadza notatke.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymuja staty kontakt z rodzicami/opiekunami

prawnymi ucznia i dbaja, w miar¢ mozliwosci o realizacje wspdlnych ustalen.

W sytuacji braku lub odmowy wspolpracy rodzicow/opiekundéw ucznia ze szkota,

pedagog wystepuje z wnioskiem do sadu rodzinnego.
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PROCEDURA
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU UZYSKANIA

INFORMACJI O SPOZYWANIU PRZEZ UCZNIOW ALKOHOLU LUB

N

PALENIU PAPIEROSOW (NA TERENIE SZKOLY I POZA NIA)

Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca o zaistniatym fakcie informuje pedagoga, a pedagog Dyrektora szkoty.
Wychowawca, a w razie nieobecnosci wychowawcy pedagog lub dyrektor, niezwlocznie
wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i przekazuje im uzyskane
informacje, a fakt rozmowy z podpisem rodzicow/prawnych opiekunéw odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do
szczegOlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowa¢ rodzicom skierowanie ucznia do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.  Jezeli interwencj¢ podejmuje pedagog,
wychowawca jest zobowigzany do zapoznania si¢ z podjetymi przez pedagoga
dziataniami i $cislg wspdtpraca w dalszym postepowaniu.

Jezeli mimo dzialan podjetych przez wychowawce naptywajg informacje, ze sytuacja si¢
powtarza, pedagog, a w nastepnej kolejnosci dyrektor, przeprowadza rozmowe z uczniem
i rodzicami.

Jezeli rodzice odmawiaja wspoOipracy lub nie stawiaja si¢ do szkotly, a nadal
z wiarygodnych zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem pisemnie powiadamia o zaistniate]
sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste do spraw nieletnich).

Podobnie, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, Dyrektor
szkoly w porozumieniu z pedagogiem powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W WYPADKU, GDY UCZEN
ZNAJDUJE SIE NA TERENIE SZKOLY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga.
Nauczyciel lub pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego (odprowadza go do gabinetu pedagoga
szkolnego lub sekretariatu) - stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

Nauczyciel lub pedagog wzywa pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy.

Pedagog zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/prawnych opiekunow,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoly. Przekazuje ucznia
rodzicom, sporzadza o zaistnialej sytuacji notatke, ktorg podpisuja opiekunowie.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka ze szkoty, Dyrektor szkoty
powiadamia o tej sytuacji policje.

Dyrektor szkoty zawiadamia policj¢, gdy rodzice ucznia bedacego pod wplywem
alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoly, a uczen jest agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ na terenie szkoly pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw, to Dyrektor szkoly ma obowigzek niezwlocznego
powiadomienia o tym policji lub sgdu rodzinnego.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W WYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

Nauczyciel zachowuje srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych lub ewentualnym jej zniszczeniem oraz probuje ustali¢ (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

O zaistnialym zdarzeniu niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty, ktory wzywa
policje.

Po przyjezdzie policji Dyrektor szkotly przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong
substancje 1 informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W WYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN NA
TERENIE SZKOLY POSIADA SUBSTANCJE WYGLADEM
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga; zas pedagog Dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty w obecnosci wychowawcy i/ lub pedagoga ma prawo zadac, aby uczen
przekazal mu te substancje, pokazal zawartos¢ plecaka oraz kieszeni (we wilasnej
odziezy), ewentualnie inne przedmioty budzace podejrzenie, co do zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel/wychowawca/pedagog/Dyrektor nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to
czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw do niezwlocznego zgloszenia si¢
do szkoty.

W przypadku gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania
zawarto$ci teczki, Dyrektor wzywa policje, ktéra w obecnosci rodzicow przeszukuje
rzeczy 1 odziez nalezaca do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do
ekspertyzy. W przypadku nieobecnosci rodzicéw policja wykonuje powyzsze czynnosci
w obecnosci Dyrektora i pedagoga szkolnego.

Jezeli uczen odda dobrowolnie posiadang substancje, Dyrektor, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac jg policji. Wczeéniej pedagog
ustala, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie pedagog
dokumentuje, sporzadzajac dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami,
po konsultacji z nauczycielem, ktory zglosit ten fakt.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W WYPADKU, GDY UCZEN
PRZYNIESIE DO SZKOLY ALKOHOL (PAPIEROSY)

Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy) i zabezpiecza go przed zniszczeniem.
Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych uczniow, przekazuje go pod opieke pedagoga
I zawiadamia wychowawce.

Pedagog zglasza ten fakt Dyrektorowi szkoty, ktory natychmiast wzywa
rodzicow/prawnych opiekunow do szkoty i informuje ich o zaistnialej sytuacji.

Pedagog rozmawia z uczniem w obecnosci Dyrektora szkoty, wychowawcy i rodzicoOw -
ustala pochodzenie alkoholu (papieroséw), jego ilo$¢, miejsce zakupu, ewentualnie
nazwiska osob, ktore uczestniczyty w zakupie.

Dyrektor szkoty informuje policje o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow przez
nieletnich.

Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisujg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.
W protokole dokladnie opisuje zaistnialy sytuacje wraz z iloscig i rodzajem alkoholu
(papieros6w) wniesionego na teren szkoty.

Podczas rozmowy Dyrektor informuje rodzicow/prawnych opickunéw 1 ucznia
0 konsekwencjach czynu.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BRAKU KONTAKTU
Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA

W szczegdlnych sytuacjach, poza ustalonymi terminami, nawigzanie kontaktu szkoty
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia mozliwe jest poprzez ustng prosbe o kontakt
przekazang poprzez ucznia lub rozmowe telefoniczng.

W przypadku nieskuteczno$ci w/w form wychowawca kieruje do rodzicoéw/opiekunow
prawnych pisemne wezwanie do szkoly.

W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
w zadnej z podanych wyzej form wychowawca klasy powiadamia pedagoga szkolnego.
Wychowawca wzywa listem poleconym rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do
szkoty.

W przypadku niewstawienia si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia na wezwanie,
wychowawca klasy wraz z pedagogiem sktadaja wizyte w miejscu zamieszkania ucznia
w celu wyjasnienia przyczyn braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi.

W przypadku wyczerpania w/w mozliwo$ci pedagog szkolny powiadamia sad rodzinny.
Kazde dziatanie podjete w celu nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia powinno by¢ udokumentowane wpisem w dzienniku lekcyjnym lub odpowiednia
dokumentacjg pedagoga szkolnego.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA
LUB INNEGO PRACOWNIKA

Krok 1. ROZPOZNANIE SYTUACJI:
Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly uznaje sie:

1.

No ok w

lekcewazace 1 obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty
wyrazone w stowach lub gestach;

lekcewazace 1 obrazliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego
pracownika szkoty w obecnosci 0sob trzecich;

prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach;

nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody;
naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej tych osob;

uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej;

pomowienia i oszczerstwa wobec w/W pracownikéw; naruszenie ich nietykalnoSci
osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych informacji w Internecie i innych
mediach.

Krok 2. POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOLY w przypadku jego nicobecnos$ci
Wicedyrektora.

Krok 3. POWIADOMIENIE RODZICOW UCZNIA:

1.

Dyrektor w obecno$ci pedagoga szkolnego, wychowawcy, przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniem. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, a rodzicow/opiekundéw prawnych bezwzglednie motywuje
do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem,

w zaleznosci od przewinienia Dyrektor udziela kary statutowej uczniowi,

w zalezno$ci od przewinienia Dyrektor ustala z uczniem i rodzicami sposob naprawienia
szkody, zado$¢uczynienia, itp.

Krok 4. POWIADOMIENIE POLICJI LUB SAD RODZINNY:

1.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art.
4 Upn i art. 304 Kpk).

Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoty, ktéry dokonuje wigzacej pracownika
interpretacji przepisOw prawa.

Niniejsze Procedury wprowadza si¢ w celu zwiekszenia bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowej Nr 1 im. ks. F. Blachnickiego w Jodlowej.
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